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RESOLUCION 388 DE 2025 

(Diciembre 22 de 2025)

"For medio de la cual de adopta y expide el presupuesto de rentas, recursos de capital y 
apropiaciones de gastos para la vigencia 2026 del INSTITUTO DE TRANSITO Y TRANSPORTE 

DE ACACIAS - META y se dictan otras disposiciones"

EL DIRECTOR DEL INSTITUTO DE TRANSITO Y TRANSPORTE DE ACACIAS -ITTA

En ejercicio de sus facultades legales, constitucionales y en especial las conferidas por el 
Decreto Municipal 004 de enero 02 de 2006 y Decreto 012 del 02 enero de 2024

CONSIDERANDO

Que el Institute de Transito y Transportes de Acacias ITTA es un establecimiento publico 
descentralizado del Orden Municipal, creado mediante Acuerdo No. 022 de septiembre 10 de 
2005 y clasificado como Organismo de Transito Clase "A" por el Ministerio de Transporte, 
mediante Resolucion No. 3519 de 22 de noviembre de 2005.

Que el Alcalde del Municipio de Acacias mediante Decreto Municipal 004 de enero 02 de 
2006, adopto los Estatutos y creo el Consejo Directivo del INSTITUTO DE TRANSITO Y 
TRANSPORTE DE ACACIAS, asignando dentro de sus funciones, conforme al Articulo 14 
literal 3, la de aprobar el Presupuesto Anual de Ingresos y Gastos, el cual debe ser 
presentado oportunamente por el Director.

Que el Director del Institute de Transito y Transporte de Acacias, presento el proyecto de 
anual de rentas e ingresos y de gastos e inversiones para la vigencia 2026 ante la Secretaria 
Administrativa y Financiera del Municipio de Acacias, que las incorporo al Proyecto de 
Acuerdo "Por medio del cual se expide el Presupuesto de Rentas, Recursos de Capital y 
apropiaciones de gastos para el Municipio de Acacias-Meta del 1° de enero al 31 de 
diciembre de 2006".

Que el Concejo Municipal a traves del Acuerdo 643 del 24 de noviembre de 2025, aprobo la 
iniciativa presentada por el Alcalde Municipal.

Que el Alcalde Municipal de Acacias, atendiendo el mandate contenido en el articulo 77 del 
Acuerdo 596 de 2022, mediante Decreto No. 124 de diciembre 16 de 2025 liquido el 
presupuesto de Rentas, Recursos de Capital y apropiaciones de gastos para el Municipio de 
Acacias - Meta del 1° de enero al 31 de diciembre de 2026, fijando en la SECCION I - 
PRESUPUESTO GENERAL DE RENTAS Y RECURSOS DE CAPITAL VIGENCIA FISCAL 2026. II. 
INGRESOS INSTITUTOS DESCENTRALIZADOS. 29. INSTITUTO DE TRANSITO MUNICIPAL un 
presupuesto de rentas y recursos de capital por la suma de SIETE MIL NOVECIENTOS 
VEINTINUEVE MILLONES TRESCIENTOS SETENTA Y CINCO MIL OCHOCIENTOS 
TREINTA PESOS M/CTE ($7,929,375,830) y en la SECCION II PRESUPUESTO GENERAL
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DE GASTOS VIGENCIA FISCAL 2026, I. GASTOS INSTITUTOS DESCENTRALIZADOS. 29. 
INSTITUTO DE TRANSITO Y TRANSPORTE MUNICIPAL, un presupuesto de gastos por la 
suma de SIETE MIL NOVECIENTOS VEINTINUEVE MILLONES TRESCIENTOS SETENTA 
Y CINCO MIL OCHOCIENTOS TREINTA PESOS M/CTE ($7,929,375,830).

Que, en reunion de consejo directive del Institute de transito y transporte de Acacias, 
efectuada el dia 19 de diciembre de 2025 se aprobo la distribucion de los recursos del 
presupuesto de rentas, recursos de capital y apropiaciones de gastos para la vigencia 2026, 
por la suma de SIETE MIL NOVECIENTOS VEINTINUEVE MILLONES TRESCIENTOS 
SETENTA Y CINCO MIL OCHOCIENTOS TREINTA PESOS M/CTE ($7,929,375,830).

Que, en el Decreto 124 de 2025, folio 11 se menciona el presupuesto de gastos de entidades 
descentralizadas. Institute de Transito y Transporte de Acacias, recursos asignados al rubro 
de inversion, codigo presupuestal 2.3. GASTOS DE INVERSION. 2.3.2402 PROGRAMA. 
INFRAESTRUCTURA RED VIAL REGIONAL, 2.3.2402.0600 SUBPROGRAMA: 
INTERSUBSECTORIAL TRANSPORTE, sin embargo a folio 7 el citado Decreto en el capitulo 
de gastos administracion central los dispuso al rubro 2.3.24.2409 PROGRAMA SEGURIDAD 
DE TRANSPORTE, 2.3.24.2409.0600 SUBPROGRAMA: INTERSUBSECTORIAL TRANSPORTE,

proyecto MODERNIZACION E IMPLEMENTACION DEelque

INSTRUMENTOS,HERRAMIENTAS Y ACCIONES DE ORDENAMIENTO DEL TERRITORIO PARA 
IMPULSAR UN SISTEMA DE TRANSITO Y MOVILIDAD SEGURO, que es acorde a las 
necesidades presupuestales radicadas para la vigencia 2026.

enmarca

Se deja la anterior anotacion en el entendido que la correccion de errores formales o 
transcripcion puede realizarse en cualquier momento, de oficio o a peticion de parte y dicha 
correccion no cambia el sentido material del acto administrative y que se notificara a todos 
los interesados, en tal sentido se tomara la descripcion capitulo de gastos administracion 
central, en tanto, no varia el valor total del presupuesto, que es de un valor total de 
$7,929,375,830.

Que, por lo anterior se hace necesario adoptar y expedir el presupuesto de rentas, recursos 
de capital y apropiaciones de gastos para el INSTITUTO DE TRANSITO Y TRANSPORTE DE 
ACACIAS, para la vigencia 2026 conforme a la fijacion del anexo del Decreto 142 de 2025 de 
la Alcaldia Municipal y la distribucion aprobada por el Consejo Directive del Institute.

RESUELVE

PRIMERA PARTE

PRESUPUESTO DE RENTAS E INGRESOS

ARTICULO 1. Fijese el Presupuesto anual de rentas e ingresos del Institute de Transito y 
Transporte de Acacias para la vigencia fiscal comprendida entre el 1° de enero al 31 de 
diciembre del 2026, por la suma de SIETE MIL NOVECIENTOS VEINTINUEVE MILLONES
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TRESCIENTOS SETENTA Y CINCO MIL OCHOCIENTOS TREINTA PESOS M/CTE
($7,929,375,830), conforme al siguiente detalle:

DESCRIPCIONcCdigo PRESUPUESTO INICIAL

7,929,375,830.00

7,920,472,337.00

Ingresos1

Ingresos Corrientes1.1

7,920,472,337.00Ingresos no tributaries1.1.02

4,106,509,798.00

4,106,509,798.00

Tasas y derechos administrativos1.1.02.02

Derechos de transito1.1.02.02.102

210,657,668.00Matricula1.1.02.02.102.01

1,279,419,819.00Traspaso De Propiedad1.1.02.02.102.02

148,161,688.00Traspaso De Propiedad A Persona Indeterminada1.1.02.02.102.03

24,028,099.00Traslado De Cuenta1.1.02.02.102.04

17,530,641.00Inscripcion De Limitacion O Gravamen A La Propiedad1.1.02.02.102.05

63,534,861.00Levantamiento De Limitacion O Gravamen A La Propiedad1.1.02.02.102.06

472,514.001.1.02.02.102.07 Blindaje

Desmonte De Blindaje1.1.02.02.102.08

Repotenciacion de vehiculo de servicio publico de carga1.1.02.02.102.09

1,909,073.00Cambio De Motor1.1.02.02.102.10

7,514,779.00Cambio De Color1.1.02.02.102.11

5,418,432.00Cancelacion De Matricula1.1.02.02.102.12

69,126,014.00Duplicado De Placas1.1.02.02.102.13

97,749,509.00Duplicado De Licencias De Transito1.1.02.02.102.14

5,596,343.00Radicacion De La Matricula1.1.02.02.102.15

261,149.00Cambio De Empresa1.1.02.02.102.16

32,164,635.00Estado De Cuenta De Vehiculo1.1.02.02.102.17

Modificacion del acreedor prendario por acreedor o 
propietario

100,000.001.1.02.02.102.18

761,640.00Regrabacion De Motor1.1.02.02.102.19

242,221.00Regrabacion de chasis o serial1.1.02.02.102.20

Regrabacion de vin1.1.02.02.102.21

200,000.00Rematricula1.1.02.02.102.22

Conversion A Gas Natural1.1.02.02.102.23

Renovacion de licencia de transito de un vehiculo de 
importacion temporal

1.1.02.02.102.24

76,731,158.00Certificado De Libertad Y Tradicion1.1.02.02.102.25

Tarjetas De Operacion Expedicion Duplicado Renovacion 
Y/O Modificacion

9,226,652.001.1.02.02.102.26
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Licencias de conduccion, expedicion, cambio por mayoria 
de edad, renovacion, recategorizacion Duplicado

517,748,937.001.1.02.02.102.27

790,409.00Cambio de Servicio1.1.02.02.102.28

1,034,452.00Transformacion porAdicion o Retiro de ejes1.1.02.02.102.29

1.1.02.02.102.30 Cambio De Placas

Duplicado, renovacion de Tarjeta de Registro1.1.02.02.102.31

Cancelacion De Registro1.1.02.02.102.32

493,515.00Cambio De Carroceria1.1.02.02.102.33

Patios Y Gruas 240,943,512.001.1.02.02.102.34

Derecho Fallo Contravencional 268,823.001.1.02.02.102.35

282,483,537.001.1.02.02.102.36 Especies Venales

Sustratos Licencia Conduccion 388,539,063.001.1.02.02.102.37

Sustratos Por Licencia De Transito 623,400,655.001.1.02.02.102.38

Multas, sanciones e intereses de mora 2,353,611.472.00

2,216,890,491.00

1.1.02.03

1.1.02.03.001 Multas y sanciones

Multas de transito y transporte1.1.02.03.001.09 2,216,890,491.00

1.1.02.03.002 Intereses de mora 136,720,981.00

1.1.02.05 Venta de bienes y servicios 162,859,617.00

1.1.02.05.001 Ventas de establecimientos de mercado 162,859,617.00

1.1.02.05.001.09 Servicios para la comunidad, sociales y personales 162,859,617.00

1.1.02.06 1,297,491,450.00Transferencias corrientes

1.1.02.06.003 Participaciones distintas del SGP 1,177,491,450.00

Participacion del impuesto sobre vehiculos automotores / 
20%

1.1.02.06.003.01 1,177,491,450.00

Participacion del impuesto sobre vehiculos automotores / 
20%

1.1.02.06.003.01.02 1,177,491,450.00

1.1.02.06.006 Otras unidades de gobierno 120,000,000.00

1.1.02.06.006.01 Ingreses corrientes de libre destinacion

1.1.02.06.006.02 Impuesto de circulacion de transito publico 120,000,000.00

1.2 Recursos de capital 8,903,493.00

1.2.05 Rendimientos financieros 8,903,493.00

1.2.05.02 Depositos 8,903,493.00

Transferencias de capital

Indemnizaciones relacionadas con seguros no de vida

1.2.08

1.2.08.02

1.2.08.02.01 Aseguradoras de Seguros

SEGUNDA  PARTE

PRESUPUESTO  DE GASTOS  EINVERSIONES
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Apropiese para atender los GASTOS E INVERSIONES del presupuestoARTICULO 2.
General del Institute de Transito y Transporte de Acacias para la vigencia fiscal del 1° de 

enero al 31 de diciembre del 2025, per la suma de SIETE MIL NOVECIENTOS 

VEINTINUEVE MILLONES TRESCIENTOS SETENTA Y CINCO MIL OCHOCIENTOS 

TREINTA PESOS M/CTE ($7,929,375,830), discriminados de la siguiente manera:

descripci Cn PRESUPUESTO INICIALRUBRO

7,929,375,830.00Gastos2

1.005,550,Funcionamiento2.1

2,646,462,691.00Gastos de personal2.1.1

2,646,462,691.00Planta de personal permanente2.1.1.01

1,807,937,490.00Factores constitutivos de salario2.1.1.01.01

1,807,937,490.00Factores salariales comunes2.1.1.01.01.001

1,399,950,672.00Sueldo basico2.1.1.01.01.001.01

72,000,000.00Horas extras, dominicales, festivos y recargos2.1.1.01.01.001.02

500,000.00Subsidio de alimentacion2.1.1.01.01.001.04

60,365,586.00Prima de servicios2.1.1.01.01.001.06

41,408,250.00Bonificacion per servicios prestados2.1.1.01.01.001.07

193,712,982.00Prestaciones sociales2.1.1.01.01.001.08

130,832,188.00Prima de navidad2.1.1.01.01.001.08.01

62,880,794.00Prima de vacaciones2.1.1.01.01.001.08.02

40,000,000.00Viaticos de los funcionarios en comision2.1.1.01.01.001.10

698,500,000.00Contribuciones inherentes a la nomina2.1.1.01.02

195,000,000.00Aportes a la seguridad social en pensiones2.1.1.01.02.001

135,000,000.00Aportes a la seguridad social en salud2.1.1.01.02.002

195,000,000.00Aportes de cesantias2.1.1.01.02.003

59,000,000.00Aportes a cajas de compensacion familiar2.1.1.01.02.004

36,800,000.00Aportes generales al sistema de riesgos laborales2.1.1.01.02.005

46,500,000.00Aportes al ICBF2.1 1.01.02.006

31,200,000.00Aportes al SENA2.1 1.01.02.007

140,025,201.00Remuneraciones no constitutivas de factor salarial2.1 1.01.03

140,025,201.00Prestaciones sociales2.1.1.01.03.001

92,225,201.00Vacaciones2.1.1.01.03.001.01

40,000,000.00Indemnizacion por Vacaciones2.1.1.01.03.001.02

7,800,000.00Bonificacion especial de recreacion2.1.1.01.03.001.03
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2,766,900,000.00Adquisicion de bienes y servicios2.1.2

170,000,000.00Adquisicion de activos no financieros2.1.2.01

170,000,000.00Activos fijos2.1.2.01.01

Maquinaria y equipo2.1.2.01.01.003

Maquinaria de oficina, contabilidad e informatica2.1.2.01.01.003.03

Maquinaria de informatica y sus partes, piezas y 
accesorios2.1.2.01.01.003.03.02

50,000,000.00Activos fijos no clasificados como maquinaria y equipo2.1.2.01.01.004

Muebles, instrumentos musicales, articulos de deporte y 
antiguedades 50,000,000.002.1.2.01.01.004.01

50,000,000.002.1.2.01.01.004.01.01 Muebles

50,000,000.00Otros muebles N.C.P.2.1.2.01.01.004.01.01.04

120,000,000.00Otros activos fijos2.1.2.01.01.005

120,000,000.00Productos de la propiedad intelectual2.1.2.01.01.005.02

120,000,000.00Programas de informatica y bases de datos2.1.2.01.01.005.02.03

120,000,000.00Programas de informatica2.1.2.01.01.005.02.03.01

2.1.2.01.01.005.02.03.01

Paquetes de software.01 120,000,000.00

2.1.2.02 Adquisiciones diferentes de activos 2,596,900,000.00

2.1.2.02.01 Materiales y suministros 436,000,000.00

Productos alimenticios, bebidas y tabaco; textiles, 
prendas de vestir y productos de cuero2.1.2.02.01.002 100,000,000.00

2.1.2.02.01.002.01 Dotacion y elementos levantamientos 65,000,000.00

35,000,000.002.1.2.02.01.002.02 Elementos de Cafeteria
Otros bienes transportables (excepto productos 
metalicos, maquinaria y equipo)2.1.2.02.01.003 336,000,000.00

Materiales y Suministros2.1.2.02.01.003.01 336,000,000.00

Suministros de especies venales, licencias de 
conduccion y placas2.1.2.02.01.003.01.01 240,000,000.00

2.1.2.02.01.003.01.02 Suministro de papeleria y utiles de oficina 38,000,000.00

Caja menor2.1.2.02.01.003.01.03 20,000,000.00

2.1.2.02.01.003.01.04 Combustible 38,000,000.00

2.1.2.02.02 Adquisicion de servicios 2,160,900,000.00

Servicios de alojamiento; servicios de suministro de 
comidas y bebidas; servicios de transporte; y servicios de 
distribucion de electricidad, gas y agua2.1.2.02.02.006 193,400,000.00

Servicios de suministro de comidas y bebidas (caja 
menor)2.1.2.02.02.006.01 26,000,000.00

2.1.2.02.02.006.02 Servicios de Transporte y Comunicaciones 45,000,000.00
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122,400,000.00

110,000,000.00

Servicios de distribucion de electricidad, gas y agua2.1.2.02.02.006.03

Energia2.1.2.02.02.006.03.01

5,200,000.00Acueducto, alcantarillado y Aseo2.1.2.02.02.006.03.02

7,200,000.00Gas2.1.2.02.02.006.03.03
Servicios financieros y servicios conexos, servicios
inmobiliarios y servicios de leasing 257,800,000.002.1.2.02.02.007

151,850,000.00Servicios financieros y servicios conexos2.1.2.02.02.007.01

850,000.00Comisiones2.1.2.02.02.007.01.01

1,000,000.00Otros Gastos Bancarios2.1.2.02.02.007.01.02

150,000,000.00Polizas, SPAT y Revision Tecnico mecanica2.1.2.02.02.007.01.03

105,950,000.00Servicios inmobiliarios2.1.2.02.02.007.02

105,950,000.00Arrendamientos2.1.2.02.02.007.02.01
Servicios prestados a las empresas y servicios de
produccion 1,706,200,000.002.'.2.02.02.008
Mantenimientos Preventives y correctives de bienes

95,000,000.00muebles e inmuebles2.1.2.02.02.008.01

450,000,000.00Servicios Generales y de vigilancia2.1.2.02.02.008.02

69,000,000.00Capacitacion, bienestar social y estimulos al personal.2.1.2.02.02.008.03

52,000,000.00Servicios de telefonia e internet2.1.2.02.02.008.04

176,000,000.00Remuneracion por Servicios Tecnicos2.1.2.02.02.008.05

767,200,000.00Honorarios Profesionales2.1.2.02.02.008.06

87,000,000.00Servicios de impresion, fotocopiado y escaneo2.1.2.02.02.008.07

10,000,000.00Otros gastos generales2.1.2.02.02.008.08

3,500,000.00Viaticos de los funcionarios en comision (caja menor)2.1.2.02.02.010

88,200,090.00Transferencias corrientes2.1.3

57,200,090.00Prestaciones para cubrir riesgos sociales2.1 3.07

47,000,090.00Prestaciones sociales relacionadas con el empleo_______

Incapacidades y licencias de maternidad y paternidad (no
de pensiones) 

2.1 3.07.02

1,000,090.002.1.3.07.02.010

1,000,000.00Incapacidades (no de pensiones)2.1.3.07.02.010.01

90.00Licencias de maternidad y paternidad (no de pensiones)2.1.3.07.02.010.02

46,000,000.00Programa de salud ocupacional (no de pensiones)2.1.3.07.02.031

10,200,000.00Prestaciones sociales asumidas por el gobierno2.1.3.07.03

10,200,000.00Afiliacion Riesgos Laborales contratistas Grado IV y V2.1.3.07.03.013

31,000,000.00Sentencias y conciliaciones2.1.3.13

31,000,000.00Fallos nacionales2.1.3.13.01

1,000,000.00Sentencias2.1.3.13.01.001
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30,000,000.00Conciliaciones___________________________________

Gastos por tributes, tasas, contribuciones, multas, 
sanciones e intereses de mora

2.1.3.13.01.002

49,000,300.002.1.8

9,000,000.00Impuestos2.1.8.01

2,000,000.00Gravamen a los movimientos financieros2.1.8.01.14

1,000,000.00Impuesto sobre vehiculos automotores2.1.8.01.51

6,000,000.00Impuesto predial unificado2.1.8.01.52

10,000,000.00Tasas y derechos administrativos2.1.8.03

10,000,000.00Contribucion - Superintendencia de Transporte2.1.8.03.01

30,000,000.00Contribuciones2.1.8.04

30,000,000.00Quota de fiscalizacion y auditaje2.1.8.04.01

300.00Multas, sanciones e intereses de mora2.1.8.05

200.002.1.8.05.01 Multas y sanciones

100.002.1.8.05.01.001 Multas Superintendencias

2.1.8.05.01.004 Sanciones administrativas 100.00

2.1.8.05.02 Intereses de mora 100.00

2.3 Inversion 2,378,812,749.00

2,378,812,749.00Sector: Jransporte2.3.24

2.3.24.2402 Programa: Infraestructura red vial regional

Subprograma: Intersubsectorial Transporte2.3.24.2402.0600

FORTALECIMIENTO DE LA CAPACIDAD DE GESTI6N

MEDIANTE LA ADQUISICION DE UNIDADES MOVILES 
PARA LA ATENCI6N DE TRANSITO Y TRANSPORTE

2.3.24.2402.0600.01 LIDERADAS POR ITTA

2.3.24.2409 Programa: Seguridad de transporte 2,378,812,749.00

2.3.24.2409.0600 Subprograma: Intersubsectorial Transporte 2,378,812,749.00
MODERNIZACION E IMPLEMENTACION DE
INSTRUMENTOS, HERRAMIENTAS Y ACCIONES DE 
ORDENAMIENTO DEL TERRITORIO PARA IMPULSAR 
UN SISTEMA DE TRANSITO Y MOVILIDAD SEGURO2.3.24.2409.0600.06 2,378,812,749.00

TERCERA PARTE

DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 3. Las disposiciones generales contenidas en la presente resolucion son 

complementarias del Decreto Ley 111 de 1996, la Ley 617 de 2000, Ley 715 de 2001, Ley 
819 de 2003, Ley 1473 de 2011, Estatuto Organico General de Presupuesto del Municipio,
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Acuerdo 596 de 2022 y demas normas de caracter organico que deben aplicarse en armonfa 
con estas.

CAPITULO III

DEL CAMPO DE APLICACION

ARTICULO 4. CAMPO DE APLICACION: Las disposiciones generales contenidas en el 
presente acuerdo rigen para el Institute de Transito y Transporte de Acacias- ITTA.

CAPITULO IV

PRESUPUESTO DE RENTAS Y RECURSOS DE CAPITAL

EL PRESUPUESTO DE RENTAS Y RECURSOS DE CAPITAL, contiene laARTICULO 5.
estimacion de los ingresos corrientes, tributarios y no tributarios que se espera recaudar 
durante el ano fiscal 2026.

ARTICULO 6. OPORTUNIDAD DEL REGISTRO DEL RECAUDO Para alcanzar los 
estandares de gestion financtera publica de calidad, oportunidad y transparencia, la oficina 
Administrativa y Financiera del Institute, sin perjuicio de la aplicacion de las medidas 
previstas por incumplimiento, debe hacer el registro del recaudo de conceptos de ingreso 
bajo su administracion en el momento que se identifique la generacion del hecho economico 
respective.

Para el efecto, la Oficina Administrativa y Financiera del Institute registrara de manera 
regular las transacciones registradas en las cuentas bancarias recaudadoras que requieren 
su afectacion presupuestal oportuna, independiente de los ajustes a que haya lugar para 
efectos del cierre contable en el mes siguiente al recaudo.

ARTICULO 7. La totalidad de los ingresos corrientes del Instituto de Transito y Transporte 
de Acacias deberan ingresar a las cuentas del Instituto y se incorporaran a la ejecucion de 
ingresos del presupuesto, siempre y cuando sean recibidos efectivamente.

Paragrafo 1: La estructura presupuestal sera acorde a los establecido en Resolucion 3832 

del 18 de octubre de 2019 y sus modificatorias, emitida por el Ministerio de Fiacienda y 

Credito Publico, la cual expide el Por la cual se expide el Catalogo de Clasificacion 

Presupuestal para Entidades Territoriales y sus Descentralizadas - CCPET
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CAPITULO V
PRESUPUESTO DE GASTOS

Las afectaciones al presupuesto de gastos se haran teniendo en cuenta laARTICULO 8
prestacion principal originada en los compromisos que se adquieran y con cargo a ese rubro 
se cubriran los demas costos inherentes o accesorios.

Con cargo a las apropiaciones a cada rubro presupuestal que sean afectadas con los 
compromisos iniciales, se atenderan las obligaciones derivadas de estos compromisos, tales 
como, los costos imprevistos, ajustes, revision de valores y gastos de nacionalizacion.

ARTICULO 9. Prohibase tramitar actos administrativos u obligaciones que afecten el 
presupuesto de gastos cuando no reunan los requisites legales o se configuren como hechos 
cumplidos. El representante legal y el ordenador del gasto o en quienes se hayan delegado; 
responderan disciplinaria, fiscal y penalmente por incumplir lo establecido en esta norma.

ARTICULO 10. La solicitud de modificacion a la planta de personal requerira para su 
consideracion y tramite, los siguientes requisites:

1. Exposicion de motives por parte de la Direccion
2. Costos comparatives de las plantas vigente y propuesta.
3. Efectos sobre los gastos generales.
4. Y los demas que se consideren pertinentes.

La direccion aprobara las propuestas de modificacion a la planta de personal, cuando haya 
obtenido concepto o viabilidad presupuestal de la Oficina Administrativa y Financiera.

ARTICULO 11. Los recursos destinados a programas de capacitacion y bienestar social no 
pueden tener por objeto crear o incrementar salaries, bonificaciones, sobresueldos, primas, 
prestaciones sociales, remuneraciones extralegales o estimulos pecuniarios ocasionales que 
la ley no haya establecido para los servidores publicos, ni de servir para otorgar beneficios 
directos en dinero o especie.

ARTICULO 12. La secretaria Administrativa y Financiera o a quien este delegue, sera el 
competente para proyectar la resolucion que regira la constitucion y funcionamiento de la 
caja menor en el Institute. El acto Administrative sera suscrito por el Director.

ARTICULO 13. La adquisicion de los bienes que necesite el Institute para su funcionamiento 
y organizacion, se contrataran de acuerdo con lo estipulado en el Plan Anual de 
Adquisiciones. Este plan debera aprobarse acorde con las apropiaciones autorizadas en el 
Presupuesto del Institute y se modificara cuando las apropiaciones que las respaldan sean 
modificadas.
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